Auszubildende gesucht!

Kaufleute fur Buromanagement
(m/w/d)
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Du mochtest eine vielseitige und qualifizierte
Ausbildung starten?

Du hast Interesse an Verwaltungs- und orga-
nisatorischen Aufgaben im Gesundheitswesen?

Du mochtest einen zukunftssicheren Job mit
Ubernahmeaussichten?

Du schatzt Abwechslung sowie hin und wieder
auch die Herausforderung?

Du mochtest in einem motivierten und kollegialen
Umfeld arbeiten?

Dann bist Du bel uns genau richtig!

Die Schon Klinik Berchtesgadener Land ist eine Fachklinik
mit den medizinischen Schwerpunkten Psychosomatische
Medizin und Pneumologie (Lehrkrankenhaus der Philipps-
Universitat Marburg und der PMU Salzburg).

Die Klinik verfugt Uber 326 Betten, beschaftigt

ca. 300 Mitarbeitende und behandelt pro Jahr
rund 3.500 Patientinnen und Patienten.
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« Anwendung von Methoden und Instrumenten
moderner Burokommunikation und -koordination

+ Grundlagen des betrieblichen Personalwesens

« Patientenmanagement (telefonische und personliche
Betreuung von Patientinnen und Patienten, Bettenplanung)

« Sekretariatsaufgaben

 Rezeptionstatigkeiten

* Projektarbeit (bspw. Gesundheitstag und Girls’ & Boys' Day)

+ Umgang mit moderner Software (SAP, Microsoft Office
und Kklinikspezifischen Programmen)

* Einen guten Realschulabschluss oder sehr guten ,Quali”

* Freude am Umgang mit modernen Arbeits- und
Kommunikationsmitteln

+ Offenes, freundliches Wesen und Spall am Umgang
mit Menschen

* Engagement und Eigeninitiative
* Interesse am Gesundheitswesen

unser Team wahrend einer Hospi-
tation unverbindlich personlich s
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